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BULETIN INFORMATIV
cuprinzand informatiile de interes public
conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public,cu
modificarile si completarile ulterioare

Tn conformitate cu prevederile art. 10 alin. 2 din Normele metodologice aprobate prin
H.G. nr. 123/2002 de aplicare a Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de
interes public, autoritatile si institutiile publice au obligatia de a publica si de a actualiza
anual un Buletin informativ care va cuprinde informatiile prevazute la art. 5 alin. 1 din
Legea nr. 544/2001, cu modificarile si complet[rile ulterioare.

Pct.1. Principalele acte normative care reglementeaza organizarea si functionarea
Consiliului Judetean Harghita :

Constitutia Romaniei -republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei Nr. 758 din 29
octombrie 2003 - Art.120 - 122 ;

Legea administratiei publice locale Nr. 215/2001 - republicata in Monitorul Oficial NR.
123 din 20 februarie 2007, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului Nr. 1206/2001 - pentru aprobarea Normelor de aplicare a
dispozitiilor privitoare la dreptul cetatenilor apartinand unei minoritati nationale de a
folosi limba materna in administratia publicd locala, cuprinse in Legea administratiei
publice locale nr. 215/2001, publicatd in M.O. Nr.781/7 noiembrie 2001 modificata prin
H.G. nr.1415/2002, publicata in M.O. Nr. 936/ 20 decembrie 2002;

Legea Nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date, publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, Nr. 790 din 12 decembrie 2001, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea Nr. 188/1999 - privind Statutul functionarilor publici - republicatad in Monitorul
Oficial al Romaniei Nr. 365 din 29 mai 2007, cu modificarile si completarile ulterioare;



Legea nr. 161/2003 - privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri si prevenirea coruptiei,
publicata in Monitorul Oficial Nr. 279 din 21 aprilie 2003, cu completarile si modificarile
ulterioare;

Legea nr. 115/1996, pentru declararea si controlul averii demnitarilor, magistratilor, a
unor persoane cu functii de conducere si de control si a functionarilor public, publicata in
Monitorul Oficial Nr. 263 din 25 octombrie 1996 cu completarile si modificarile ulterioare;

Legea Nr. 144 /2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, publicata in Monitorul Oficial Nr. 359 din 25 mai 2007, republicatd cu
completarile si modificarile ulterioare;

Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative, publicatd in Monitorul Oficial Nr. 621 din 2
septembrie 2010;

Ordonanta Guvernului Nr. 6/2007 privind reglementarea drepturilor salariale si a altor
drepturi ale functionarilor publici pentru anul 2007, publicatd in Monitorul Oficial Nr. 66
din 29 ianuarie 2007, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea Nr. 273/2006 privind finantele publice locale, publicata in Monitorul Oficial Nr.
618 din 18 iulie 2006, completata ulterior cu Ordonanta de Urgenta Nr. 46/2007 pentru
completarea art.63 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale publicata in
Monitorul Oficial nr. 374 din 1 iunie 2007si modificata prin Ordonanta de Urgenta a
Guvernului Nr. 64/2007 privind datoria publica, publicatad in Monitorul Oficial Nr. 439
din 28 iunie 2007, cu completarile si modificarile ulterioare;

Legea nr. 213/1998 - privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, publicata
in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I. Nr. 448 din 24 noiembrie 1998, cu completarile
si modificarile ulterioare;

Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004 - publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I. Nr. 1154 din 7 decembrie 2004, cu completarile si modificarile
ulterioare;



Ordonanta Guvernului nr. 27/2002, privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, publicatd in Monitorul Oficial nr. 84 din 1 februarie 2002, aprobata prin Legea
nr. 233 din 23 aprilie 2002, publicata in Monitorul Oficial nr. 296 din 30 aprilie 2002, cu
modificarile si completarile ulterioare ;

Ordonanta Guvernului nr. 35/2002 din 30 ianuarie 2002, pentru aprobarea
Regulamentului cadru de organizare si functionare a consiliilor locale, publicatd in
Monitorul Oficial nr. 90 din 2 februarie 2002, aprobata prin Legea Nr. 673/2002, publicata
Monitorul Oficial Nr.953 din 24 decembrie 2002 ;

Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, publicata in
Monitorul Oficial nr. 663 din 23 octombrie 2001, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 52/2003 - privind transparenta decizionala in administratia publica, publicata in
Monitorul Oficial Nr. 70 din 3 februarie 2003 cu completarile si modificarile ulterioare;

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata in
Monitorul Oficial Nr. 933 din 13 octombrie 2004, cu completarile si modificarile
ulterioare;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, publicatd in Monitorul Oficial nr. 418 din 15 mai 2006, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea Nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutiile publice, publicata in
Monitorul Oficial Nr. 300 din 5 mai 2007, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Consiliului Judetean Harghita nr. 301/2012 privind rectificarea bugetului de
venituri si cheltuieli al judetului Harghita pe anul 2012 (vezi pag. web);

Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Judetean Harghita, aprobata prin
Hotararea nr. 215/2008 modificata prin Hotararea nr. 330/2010 (vezi pag. web);

Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Harghita, aprobata prin Hotararea nr. 268/2012 privind modificarea si
completarea Hotararii Consiliului Judetean Harghita nr. 158/2012 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Harghita (vezi pag. web);



Pct.2. Structura organizatorica, anexatd prezentei, atributiile directiilor de specialitate
Hotararea nr. 268/2012 (vezi pag. web), programul de functionare, programul de
audiente al autoritatii sau institutiei publice:

Structura organizatorica a fost aprobata prin Hotararea Consiliului Judetean Harghita nr.
261/2012 (vezi pag. web ), potrivit Organigramei, afisata la panoul de afisaj si publicitate
de la intrarea dinspre Nord in cladirea Palatului administrativ judetean al Consiliului
Judetean Harghita, anexata prezentei;

Programul de functionare a institutiei:
Luni - Joi este intre orele: 8,00 - 16,30 ;
Vineri: 8,00 - 14,00.

Programul de audiente al persoanelor din conducerea Consiliului Judetean Harghita, care
se asigura dupa urmatorul program:

Nr. Numele si prenumele Ziua Ora Camera/
Crt. ) Biroul
persoanei
1. Dl. Presedinte Luni - Vineri | 12,00 - 13,00 138
Borboly Csaba
2. Dl. Vicepresedinte Joi 12,00 - 13,00 300
Petres Sandor
3. Dl. Vicepresedinte Miercuri 10,00 - 12,00 209
Birtalan Jozsef
4, DIl. Secretar al judetului | Miercuri 12,30 - 14,00 214
Egyed Arpad

Pct.3. Numele si prenumele persoanelor din conducerea Consiliului Judetean Harghita

- DI. Borboly Csaba - Presedintele Consiliului Judetean Harghita ;

- DI. Petres Sandor - Vicepresedintele Consiliului Judetean Harghita;
- DI. Birtalan Jozsef - Vicepresedintele Consiliului Judetean Harghita ;
- DI. Egyed Arpad - Secretarul Judetului Harghita .

Pct. 4. Coordonatele de contact ale autoritatii :

Sediul Consiliului Judetean Harghita - Palatul administrativ - Miercurea Ciuc, Piata
Libertatii nr. 5, judetul Harghita ;



Registratura generala la parterul institutiei 1 birou nr. 23

Birourile de la etajul I. - 19 birouri nr. 126-138
Birourile de la etajul Il. - 40 birouri nr. 201-229
Birourile de la etajul Ill. - 18 birouri nr. 300-338

Numerele de telefon si fax :

Dl. Presedinte Borboly Csaba :
Cabinet Presedinte: Telefon: 0266-207701;
Fax : 0266-207703

Dl. Vicepresedinte Petres Sandor :
Telefon: 0266- 207720; Fax : 0266-207722;
Dl. Vicepresedinte Birtalan Jozsef:
Telefon: 0266-207711; Fax: 0266-207716

DI. Secretar al judetului Egyed Arpad:
Telefon: 0266-207704; Fax: 0266 - 207709

Adresa e-mail al Consiliului Judetean Harghita: info@judetulharghita.ro

ADRESA WEB: www.judetulharghita.ro.

Pct.5. Numele si prenumele functionarilor responsabili cu comunicarea informatiilor
publice, numite prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Harghita :

DI. Egyed Arpad - Secretarul Judetului Harghita - coordonatorul Directiei administratie
publica local3;

D-na Romfeld Maria Magdolna - director general - Directia generalda administratie
publica local3;

D-na Vrincean Klara - consilier la Compartimentul petitii - informatii publice, secretariat,
arhiva si editarea monitoarelor oficiale - responsabil pentru a asigura accesul la
informatiile de interes public (Dispozitia nr. 847/2006).


http://www.judetulharghita.ro/
mailto:info@judetulharghita.ro

Pct.6. Programul de lucru cu publicul:

Luni: 8-16,30
Marti: 8-16,30
Miercuri: 8-16,30
Joi: 8-18,30
Vineri: 8-16,30

Pct. 7. Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil, anexate prezentei;

Hotararea nr. 357/2012 privind modificarea bugetului de venituri si cheltuieli al judetului
Harghita si utilizarea fondului de rezerva bugetara la dispozitiei Consiliului Judetean
Harghita, pe anul 2012( vezi pagina web).

Bilant incheiat la data de 31.12.2012 (vezi pagina web).
Pct.8. Programele si proiectele derulate in anul 2012:

Forumul pedagogilor tineri din judetul Harghita;

Program de sanitate (pr. SANATATE);

Program de sprijinire a cultelor religioase (Pr. CULTE);

Program de sprijinire a dansului si a obiceiurilor populare din judetul Harghita (Pr

DANSURI);

Teatru pentru Tinutul Secuiesc (Pr. TEATRU);

Spectacole folclorice pt. judetul Harghita (Pr. FOLCLOR);

7. Program de sprijinire a Filarmonicilor si orchestrelor de camera din judetul
Harghita (Pr. FILARMONIA);

8. Program de sprijinire a culturii din judetul Harghita (Pr. CULTURA);

9. Program de sprijinire a sportului din judetul Harghita (pr. SPORT);

10. Turul ciclist al Tinutului Secuiesc (Pr. CICLISM);

11. Gala Sportului (Pr. GALA);

12.Program de sprijinire a concursurilor de enduro (Pr. ENDURO);

13.Program de sprijinire a valorilor ecvestre (Pr. ECVESTRE);

14.Program de colaborare in vederea derularii activitatilor cultelor religioase (Pr.
ALTECULTE);

15.Program de finantare a activitatilor de Tineret din judetul Harghita (Pr. EDSTIN);

16.Program de sprijinire a culturii ceangailor (pr. CEANGAI);

17.Program familia (Pr. CONFFAM);

18. Programul ziua nationala a tineretului (pr. ZITIN);

19. Similaritati in domeniul culturii (pr. SIMILARITATI);
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20.Program de colaborare al Consiliului judetean Harghita cu organizatii
neguvernamentale in vederea organizarii de tabere si festivaluri pentru tineret pe
anul 2011 (Pr. TABERE);

21.Program de sprijinire a culturii si vietii sociale a romilor (pr. RROMI);

22.Dezbateri tematice la Consiliul Judetean (pr. DISCUTII);

23.Programul ,Sikeres Székelyfold” (pr. SIKERES);

24.Program privind sprijinirea activitatilor sociale din judetul Harghita (pr. SOCIAL);

25.Program judetean de ingrijire socio-medical3 la domiciliu (Pr. INGRI);

26.Program de asistenta comunitara (Pr. COMUNITAR);

27.Program de colaborare cu structurile asociative ale pensionarilor si varstnicilor din
judetul Harghita (Pr. PENS);

28.Program anual de colaborare cu structurile asociative ale persoanelor cu handicap
din judetul Harghita (pr. HANDICAP);

29.Programul de informare, consultanta si dezvoltare a relatiilor cu organizatiile
nonguvernamentale din judetul Harghita (Pr. ONG);

30.Program de parteneriat al institutiilor si organizatiilor din judetul Harghita cu
parteneri din judetele Timis, Bistrita Nasaud, Alba, Cluj si Sibiu responsabile de
dezvoltarea comunitatilor minoritare din aceste judete (Pr. TIMIS-BISTRITA);

31.Program de asociere a judetului Harghita prin Consiliul Judetean Harghita cu
Institutul pentru Studierea Problemelor Minoritatilor Nationale (Pr. MINORITATI);

32.Promovarea produselor secuiesti (Pr.SECUI);

33.Program de colaborare cu asociatiile din domeniul turismului din judetul Harghita
(Pr. TURIS).

Pct. 9. Strategii:

Strategia de dezvoltare a judetului Harghita

Strategia de dezvoltare a turismului

Strategia sport

Strategia de asistenta sociala

Strategia de tineret

Strategia de dezvoltare economica durabila, inovativa si orientata spre atragerea de
fonduri monetare nationale si europene a judetului Harghita.

Pct. 10. Lista cuprinzand documentele de interes public:

1. Expunerile de motive, rapoartele de specialitate, avizele si alte documente de
fundamentare, conform legii, a hotararilor consiliului judetean ;

2. Hotarari ale Consiliului Judetean Harghita ;



3. Evidenta componentei Consiliului Judetean Harghita si a comisiilor de specialitate,
evidenta nominala, numerica, dupa formatiunile politice pe care le reprezinta consilierii
alesi, Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Judetean Harghita ;

4. Dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Harghita cu referatele sau rapoartele de
specialitate ;

5. Instructiuni, norme tehnice , regulamente si circulare cu caracter metodologic, primite
de la autoritatile centrale ale administratiei publice;

6. Studii si propuneri privind organizarea administrativ-teritoriala a judetului, de insusire
a insemnelor heraldice ale judetului, schimbarea unor denumiri de obiective de interes
judetean, obiectivele istorice si turistice ;

7. Date statistice privind inregistrarea corespondentei la registratura generala ;

8. Propuneri, sesizari si reclamatii in interes public ale cetatenilor impreuna cu intreaga
documentatie, de analiza , cercetare si raspuns ;

9. Rapoartele misiunilor internationale ;

10. Programe si strategii promovate in cadrul acordurilor, parteneriatelor si infratirilor cu
parteneri externi ;

11. Documentele privind relatiile cu partidele politice (formatiuni politice), sindicate,
organizatii neguvernamentale ;

12. Dari de seama contabile ;

13. Situatii privind urmarirea realizarii programelor de dezvoltare economico - sociala la
nivelul judetului ;

14. Statele de functii pentru aparatul propriu de specialitate si a institutiilor din
subordinea Consiliului Judetean Harghita ;

15. Evidenta monumentelor istorice si lucrarilor referitoare la protejarea si conservarea
acestora;

16. Evidenta eliberarii certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire -
desfiintare ;



17. Rapoarte, informari, sinteze referitoare la controlul privind activitatea de urbanism ;
18.Proiecte, avize privind finantarea si executarea obiectivelor socio-culturale ;

19. Planul urbanistic general, Planul urbanistic zonal, Planul urbanistic de detaliu si studiile
aferente elaborate de consiliile locale si consiliul judetean ;

20. Studii, rapoarte, avize si alte acte referitoare la atribuirea si schimbarea de denumiri
ale unitatilor administrativ - teritoriale, ale localitatilor componente, evidenta
denumirilor ;

21. Planul de amenajare a teritoriului si studiile aferente elaborate de consiliile locale ;

22. Documentele privind procedurile de achizitii publice pentru atribuire de lucrari si
achizitii de bunuri ;

23. Evidenta drumurilor judetene si a intregii infrastructuri privind caile de comunicatii,
evidenta lucrarilor de intretinere drumurilor si podurilor ;

24. Corespondenta, circulare adresate consiliilor locale in problemele de administratie
publica cu scopul coordonarii autoritatilor locale in vederea realizarii serviciilor de interes
judetean ;

25. Strategii propuse si programe de dezvoltare ;

26. Evidenta bunurilor care constituie domeniul public al judetului ;

27. Evidenta - inventarul bunurilor care constituie domeniul privat al judetului ;

28. Conventiile de colaborare, contractele de dare in administrare, concesionare si
inchiriere a bunurilor proprietate publica, contractele de atribuire in executare a lucrarilor

publice, contractele de prestari servicii;

29. Documente privind exercitarea drepturilor de actionariat la societatile comerciale
infiintate sub autoritatea consiliului judetean ;

30. Programele actiunilor culturale, a activitatilor educativ - stiintifice si sportive,
sprijinite si sustinute prin cofinantarea din partea consiliului judetean ;

31. Evidenta institutiilor de ocrotire si asistenta sociala si a serviciilor publice aferente ;



32. Documentele privind organizarea concursurilor pentru ocuparea functiilor publice ;

33. Declaratiile de avere, de interese pentru functionarii publici, pentru alte persoane

obligate prin lege pentru a depune declaratiile aratate si pentru consilierii judeteni.

11. Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, la directiile si
compartimentele de specialitate potrivit Legii nr.544/2001, privind liberul acces la

informatiile de interes public:
PRESEDINTE dl. Borboly Csaba

Cabinet presedinte

VICEPRESEDINTE dl. Petres Sandor
VICEPRESEDINTE dlI. Birtalan Jézsef
SECRETARUL JUDETULUI dI. Egyed Arpad

ADMINISTRATOR PUBLIC dl. Birtalan Jozsef

I DIRECTIA GENERALA MANAGEMENT

Biroul de protocol:

- Compartiment publicatii proprii
Publicatii proprii materiale de prezentare brosuri, mape, etc.

- Compartiment monitorizare
Sinteze, rapoarte, puncte de vedere elaborate in activitatea proprie.

- Compartimentul de organizare evenimente

Adrese, note, sinteze, rapoarte, puncte de vedere elaborate in activitatea proprie.

Compartimentul de implementare programe
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Metodologia cu privire la organizarea evenimentelor de catre aparatul de specialitate al
consiliului judetean precum si de unitatile si serviciile subordonate,coordonate si
cofinantate de acesta,

Calendarul anual al evenimentelor;

Adrese, note, sinteze, rapoarte, puncte de vedere elaborate in activitatea proprie.

Compartimentul relatii cu mass-media

Comunicate de presa, interviuri, informari, invitatii, materiale de prezentare si alte
asemenea in relatia cu mass-media;

Sinteza zilnica a informatiilor din presa referitoare la activitatea consiliului judetean, a
membrilor acestuia precum si a institutiilor din subordinea Consiliului Judetean Harghita;
Puncte de vedere cu privire la informatiile din presa;

Acreditari ale reprezentantilor mass-media;

Contracte incheiate cu institutiile media;

Brosuri, pliante, materiale informative, calendarul evenimentelor;

Proiecte de hotarari ale consiliului judetean ori de dispozitii ale presedintelui acestuia
conform activitatii compartimentului precum si expunerile de motive aferente;

Adrese, note, sinteze, rapoarte, puncte de vedere elaborate in activitatea proprie.

Compartiment management informatic

Rapoarte, documente, situatii, studii referitoare la activitatea compartimentului;

Proiecte de dispozitiei ale presedintelui legate de activitatea compartimentului;
Documentatii si caiete de sarcini pentru achizitia publica pentru software si achizitii legate
de gestionarea paginilor web.

Compartimentul Tinutul Secuiesc

Documente privind colaborarea cu persoane fizice si juridice, organizatii non-
guvernamentale
Adrese i , asociatii si fundatii

Documente privind p
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Compartiment identitate vizuala

Asigura promovarea adecvatd a imaginii judetului, a aparatului de specialitate al
Consiliului  Judetean Harghita precum si a unitatilor si serviciilor publice
subordonate,coordonate si cofinantate de acesta pagina web, sigla, banner, promovarea
elementelor unitare de identitate vizuald)si elaboreaza propuneri cu privire la brandul
aparatului propriu de specialitate al consiliului judetean, al unitatilor si serviciilor publice
subordonate, coordonate si cofinantate de acesta, daca nu exista motive concrete si reale
refuzul aplicarii elementelor de identitate vizuala propuse.

Compartimente de relatii internationale

Programul cadru al relatiilor internationale;

Evidenta relatiilor internationale, actiuni si programe comune stabilite cu parteneri
externi, invitatiile si programele in legatura cu derularea intretinerea relatiilor de
parteneriat;

Contracte si conventii de colaborare, actele relatiilor de colaborare incheiate intre
Consiliul Judetean Harghita si autoritatile din alte tari, organismele europene din care face
parte, autoritatea administratiei publice judetene, Adunarea Regiunilor Europene,
Euroregiunea Carpatica etc.;

Proiecte de dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean Harghita privind realizarea
unor deplasari in strainatate, precum si expunerile de motive aferente.

Compartimentul resurse umane

Organigrama si statele de functii ale aparatului de specialitate al consiliului judetean si a
institutiilor subordonate acestuia precum si proiectele de hotarari si expunerile de motive
aferente aprobarii acestora;

Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al consiliului
judetean si a institutiilor subordonate acestuia si proiectele de hotarari si expunerile de
motive aferente aprobarii acestora;

Proiecte de hotarari ale Consiliului judetean sau de Dispozitii ale presedintelui consiliului
judetean privind numirea in functie, dispozitii privind modificarea, suspendarea sau
incetarea raporturilor de serviciu sau de munca pentru personalul din aparatul de
specialitate al consiliului judetean si conducatorii institutiilor subordonate precum si
expunerile de motive aferente;

Contracte de munca;
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Carnete de munca;

Dosare profesionale ale functionarilor publici si dosarele personale ale personalului
angajat in baza unui contract individual de munca din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului judetean;

Solicitari de aviz si avize ale institutiilor competente privind organizarea concursurilor de
recrutare sau de promovare in functie;

Dispozitii ale presedintelui consiliului judetean privind organizarea concursurilor de
recrutare;

Planul de ocupare a functiilor publice din cadrul aparatului de specialitate al consiliului
judetean;

Dosare de pensionare a angajatilor din aparatul de specialitate al consiliului judetean;
Acordul/Contractul colectiv la nivelul institutiei;

Evidenta fiselor fiscale;

Evidenta rezervistilor;

Proiecte de hotarari ale consiliului judetean ori de dispozitii ale presedintelui acestuia
conform activitatii compartimentului precum si expunerile de motive aferente.

Compartimentul de perfectionare profesionala:

Propuneri catre presedintele consiliului judetean Harghita sugestii in ceea ce priveste
programele/pregatirile profesionale, elaborand strategii pe termen mediu si lung;
Identifica nevoile de pregatire profesionala pentru personalul din aparatul propriu;
Tntocmeste propuneri privind pregitirea de specializarea personalului propriu;
intocmeste si prezintd spre aprobare strategia de formare profesionald a personalului
propriu avand in vedere atat pregatirea personalului nou angajat, precum si pregatirea si
perfectionarea personalului existent.

Compartiment salarizare:

Declaratii de avere si declaratii de interese ;

State de plata pentru angajatii din aparatul de specialitate al consiliului judetean precum
si pentru consilierii judeteni;

Documente de fundamentare a acordarii de prime sau premii individuale pentru angajatii
din aparatul de specialitate al consiliului judetean;

Solicitari de efectuare a concediului (de odihna, de studii, fara plata, etc.);

Certificate medicale;
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Oferte sau solicitari de programe de specializare si alte documente de baza privind
formarea profesionala a personalului;
Adrese, note, sinteze, rapoarte, puncte de vedere elaborate in activitatea proprie.

Compartimentul resurse umane si proiecte Europene

Fundamenteaza fondul de salarii pentru personalul din cadrul proiectelor europene;
Urmareste prezenta la program a salariatilor din cadrul proiectelor europene;

Evidenta deplasarilor salariatilor din cadrul proiectelor europene;

Intocmeste documentatia privind numirea, incadrarea, promovarea, redistribuirea,
transferarea personalului din cadrul proiectelor europene;

Statele de plasta lunare ale personalului din cadrul proiectelor europene, ordonantarile
de plata ale cheltuielilor salariale, respectiv statele de plata pentru programe, conform
legii.

Compartimentul management

Registrul de evidenta a dispozitiilor Consiliului Judetean Harghita;

Registrul de audiente a presedintelui Consiliului Judetean Harghita, procese verbale cu
privire la aceste audiente;

Invitatii la sedinte organizate de presedinte, ordinea de zi precum si materialele aferente
sedintelor.

Compartimentul registratura reglementari interne

Rapoarte, analize sau sinteze cu privire la circuitul documentelor precum si la altor
reglementari interne referitoare la modul de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

Proiecte de dispozitii sau hotarari cu privire la modul de organizare a activitatilor in cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

Documente informative cu caracter special destinate Presedintelui;

Adrese, documente de corespondenta speciala a presedintelui;

Documente de decont a cheltuielilor legate de deplasarile presedintelui sau cele
organizate de catre Directia management, in colaborare cu Compartimentul relatii
internationale;

Invitatii si programe in legatura cu derularea si intretinerea relatiilor de parteneriat;
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Registrul de audiente a presedintelui Consiliului Judetean Harghita, procese verbale cu
privire la aceste audiente;

Invitatii la sedinte organizate de presedinte, ordinea de zi precum si materialele aferente
sedintelor;

Note, sinteze, rapoarte, analize diverse documente, la solicitarea presedintelui, in
colaborare cu compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate.

Il. BIROUL DE AUDIT INTERN SI CORP DE CONTROL
Compartiment de audit public intern

Legea nr. 672/2002, privind auditul public intern;

Norme proprii privind exercitarea auditului public intern elaborata pe baza Ordinului
ministrului finantelor publice nr. 38/2003, modificatd cu Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 423/2004;

Raporturile anuale a activitatii biroului public intern;

Planurile anuale de audit public intern ordine de servicii;

Declaratii de independent3;

Fisele de identificare si analiza problemelor;

Formulare de constatare a iregularitatilor;

Programele de audit;

Notificarile privind declansarea misiunii de audit public intern;

Minutele sedintei de deschidere;

Minutele reuniunii de conciliere;

Minutele sedintei de inchidere;

Corespondentele cu entitatea/structura auditata;

Reguli, regulamente si legi aplicabile;

Materiale despre entitatea/structura auditata;

Copii xerox a documentelor justificative, care confirma si sprijind concluziile auditorilor
interni;

Tabele privind punctele tari si punctele slabe;

Programele preliminare ale interventiilor la fata locului;

Chestionare (teste);

Nota centralizatoare a documentelor de lucru;

Proiectele rapoartelor de audit;

Rapoartele finale de audit public intern;

Adresele de transmitere a rapoartelor de audit public intern;

Fisele de urmarire a recomandarilor;
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Adresele si documentele justificative cu privire la recomandarile neinsusite de catre
entitatea audiat3;

Adresele si documentele justificative anexate acestora transmise catre UCAAPI locale cu
privire la recomandarile neinsusite de catre entitatea auditata.

Compartimentul corp control

Adresa prin care se solicita efectuarea unei investigari a unor nereguli sau iregularitati
( deficiente, abateri, disfunctionalitati) semnalate in cadrul aparatului propriu sau la
subunitatile subordonate/finantate din bugetul local al judetului Harghita;
Corespondentele cu entitatea/structura controlata;

Reguli, regulamente si legi aplicabile;

Materiale despre entitatea/structura controlata;

Copii xerox a documentelor justificative, care confirma si sprijina concluziile;

Raportul care cuprinde concluziile investigatiilor;

Raporturile anuale a activitatii compartimentului corp de control.

I1l. DIRECTIA GENERALA ECONOMICA
Compartiment buget propriu

Bugetul propriu de venituri si cheltuieli al Consiliului Judetean Harghita si a institutiilor
subordonate;

Instructiuni, norme tehnice, regulamente si circulare cu caracter metodologic, primite de
la autoritatile centrale ale administratiei publice;

Expunerile de motive, rapoartele de specialitate si alte documente de fundamentare a
hotararilor Consiliului Judetean;

Corespondenta adresata consiliilor locale in probleme de buget, venit;

Proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean si dispozitii a Presedintelui (note de
fundamentare);

Hotarari, dispozitii, circulare, ordine si alte acte cu caracter normativ sau orientativ emise
de Consiliul Judetean, Prefectura Judeteana, care prevad sarcini pentru compartimentul
buget;

Evidenta corespondentei cu diverse organe de specialitate, institutii adresate prin
compartimentul buget;

Instructiuni, circulare primite de la organele centrale 1in legatura cu activitatea de
elaborare a bugetelor de venituri si cheltuieli;

Situatiile privind monitorizarea cheltuielilor de personal - lunar, trimestrial, anual;

Situatia privind datoria publica.
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Compartiment venit si incasare creante si programe guvernamentale

Instructiuni, norme tehnice, regulamente si circulare cu caracter metodologic, primite de
la autoritatile centrale ale administratiei publice;

Expunerile de motive, rapoartele de specialitate si alte documente de fundamentare a
hotararilor Consiliului Judetean;

Situatiile financiare si anexele - trimestriale si anuale;

Corespondenta adresata consiliilor locale in probleme de venituri;

Proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean si dispozitii a Presedintelui (note de
fundamentari);

Hotarari, dispozitii, circulare, ordine si alte acte cu caracter normativ sau orientativ emise
de Consiliul Judetean, Prefectura Judeteana, care prevad sarcini pentru compartimentul
venit si incasare creante;

Evidenta corespondentei cu diverse organe de specialitate, institutii adresate prin
compartimentul venit si incasare creante;

Rapoarte, informari, sinteze referitoare la activitatea de urmarire venituri;

Lista datornicilor;

Contul de executie a bugetului creditelor interne - cheltuieli si detalierea cheltuielilor -
lunar;

Contul de executie a veniturilor si cheltuielilor evidentiate in afara bugetului local -
cheltuieli si detalierea cheltuielilor - lunar ;

Contul de executie indiferent de sursa de finantare privind cheltuielile efectuate pentru
proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile - lunar;

Dosarele cu lucrari de procedura privind reprezentarea si apararea intereselor Consiliului
Judetean Harghita in cauzele civile, avand ca obiect desfiasurarea procedurilor de
declarare a insolventei si lichidarea judiciara a unor societati comerciale debitoare;
Corespondenta externa;

Corespondenta interna (referat de necesitate, adrese).

Compartiment angajare, lichidare, ordonantare si plata

Organizeaza si conduce contabilitatea veniturilor bugetului general al judetului;
Raspunde de urmarirea incasarii veniturilor bugetului judetului;

Urmareste incasarea creantelor;

Urmareste incasarea si stingerea debitelor restante pe cale amiabila sau prin executare

silita;

Compartiment contabilitate
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Evidenta contabila a incasarilor, platilor, veniturilor si cheltuielilor bugetului fondurilor
externe nerambursabile, bugetului creditelor interne si a veniturilor cheltuielilor in afara
bugetului local;

Situatii financiare trimestriale si anuale pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean si
in colaborare cu Compartimentul venit si incasare creante si programe guvernamentale;

Compartimentul relatii cu parteneri sociali

Bugetul de venituri si cheltuieli a institutiilor subordonate;

Instructiuni, norme tehnice, regulamente si circulare cu caracter metodologic, primite de
la autoritatile centrale ale administratiei publice;

Expunerile de motive, rapoartele de specialitate si alte documente de fundamentare a
hotararilor Consiliului Judetean;

Corespondenta adresata institutiilor subordonate in probleme de buget;

Proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean si dispozitii a Presedintelui (note de
fundamentare);

Hotarari, dispozitii, circulare, ordine si alte acte cu caracter normativ sau orientativ emise
de Consiliul Judetean, Prefectura Judeteana, care prevad sarcini pentru compartimentul
de monitorizare si relatii cu subunitatile;

Evidenta corespondentei cu diverse organe de specialitate, institutii adresate prin
compartimentul de monitorizare si relatii cu subunitatile;

Instructiuni, circulare primite de la organele centrale 1in legatura cu activitatea de
elaborare a bugetelor de venituri si cheltuieli;

Rapoarte, informari, sinteze referitoare la activitatea de urmarire a executiei bugetare a
institutiilor subordonate Consiliului Judetean Harghita;

Contul de executie a bugetului local;

Documentatia cu privire la deschiderea de credite pentru unitatile subordonate;
Corespondenta externa;

Corespondenta interna.

Compartiment contabilizare si programe si proiecte EU;

Expunerile de motive, rapoartele de specialitate, avizele si alte documente de
fundamentare a hotararilor Consiliului Judetean;

Contul de executie a bugetului local;

Evidenta bunurilor care constituie domeniul public al judetului;

Evidenta - inventarul bunurilor care constituie domeniul privat al judetului;

Situatiile financiare anuale si anexele acestora.

Situatii financiare trimestriale si anuale pentru programele europene;

Contul de executie a bugetului fondurilor externe nerambursabile postaderare;
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Documente justificative ale cheltuielilor, platilor, Tncasarilor, veniturilor bugetului
proiectelor europene;

Documente justificative a procedurilor de achizitii publice derulate in proiectele finantate
din instrumente structurale;

Rapoarte executate la cererea Autoritatii de management.

Compartimentul urmarire si elaborare proiecte UE si parteneriat

Asigura fundamentarea, elaborarea si implementarea proiectelor din fonduri de finantare
interne si internationale pentru dezvoltarea si modernizarea judetului Harghita;
Documentatiile necesare accesarii fondurilor internationale, pentru proiectele Consiliului
Judetean Harghita;

Evidenta finantarii proiectelor europene al Consiliului Judetean Harghita si al institutiilor
subordonate acestuia.

Compartiment alocari si bugete APL

Elaborarea metodologiei cu privire la alocarea fondurilor judetului catre unitatile
administratiei publice locale;

Propuneri de repartizare a sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si din
cota de 21% din impozitul pe venit pentru echilibrarea bugetelor locale pentru unitatile
administrativ teritoriale din judet;

Situatii privind monitorizarea numarului de pOosturi si a cheltuielilor de personal pentru
aparatul de specialitate si pentru institutiile si serviciile publice aflate in subordine,
indiferent de modul de finantare.

IV. ARHITECT SEF

Compartiment amenajarea teritoriului GIS si delimitarea limitelor administrative al
unitatilor administrativ teritoriale:

Planurile urbanistice ale localitatilor judetului:
Vechi: total 67 din care:

Municipii:4

Orase: 5

Comune: 58

Planuri Urbanistice Generale noi: in curs de elaborare;

Planuri urbanistice zonale aferente localitatilor judetului;

Planuri urbanistice de detaliu: nu se elaboreaza la Consiliul Judetean Harghita;
Planul de amenajare al teritoriului judetului: in curs de elaborare.
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Compartiment urbanism:

Certificate de urbanism;

Avizul structurii de specialitate;
Autorizatii de construire;
Autorizatii de demolare .

Compartimentul protectia monumentelor istorice si al patrimoniului construit
traditional:

Lista monumentelor istorice.

Compartiment de administrarea drumuri judetene siguranta circulatiei si disciplina in
constructii:

Evidenta tehnico-operativda a drumurilor judetene, anual pregateste, deruleaza si
raspunde de programul de intretinere si reparatii curente pe drumurile judetene;
Tntocmeste si supune aprobarii programele de activitate in domeniul controlului privind
disciplina in constructii, cu respectarea procedurilor de control elaborate in temeiul Legii
nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,republicata cu
completarile si modificarile ulterioare, a Normelor metodologice aprobat prin Ordinul
nr.839/2009;

Caietele de sarcini pentru lucrarile de intretinere si reparatii pe drumurile judetene;
intocmeste actelor de control, rapoarte privind indeplinirea programului de control,
mentioneaza principalele deficiente constatate, propune masuri de remediere si daca
este cazul stabileste contraventiile si le inainteaza spre aprobare Presedintelui Consiliului
Judetean Harghita in vederea aplicarii acestora;

Masoara intensitate circulatiei pe diferite trasee ale drumurilor judetene si comunale,
elaboreaza studii privind dezvoltarea in perspectiva a retelei drumuri judetene si
comunale in vederea satisfacerii cerintelor traficului.

V. DIRECTIA ACHIZITII PUBLICE SI TRANSPORT iN COMUN
Compartimentul achizitii publice

Programul anual al achizitiilor publice;

Documentatiile de atribuire aferente procedurilor de achizitii publice;
Rapoarte ale procedurilor de achizitii publice;

Contracte incheiate prin achizitie publica.

Compartimentul urmarire contracte
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Lista contractelor economice incheiate de catre Consiliul Judetean Harghita cu parteneri
interni si externi;

Corespondenta cu autoritatile publice cu atributii in monitorizarea achizitiilor publice
conform legii;

Dosarul de achizitie publica.

Compartimentul autorizari

Licente de transport pentru cursele regulate speciale;
Autorizatii pentru transporturi agabaritice pe drumurile judetene si comunale.

Compartimentul transport in comun

Lista traseelor curselor de transport de persoane prin curse regulate judetene;

Traseele si programele de transport noi in functie de cerintele de deplasare ale populatiei
siin corelare cu transportul public interjudetean;

Procedurile de atribuire a contractelor de delegare a gestiunii serviciilor de transport
public local de persoane.

VI. DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

Compartimentul arhiva, petitii, informatii publice, editarea monitoarelor oficiale
Nomenclatorul documentelor de arhiva create la nivelul compartimentelor de specialitate
din cadrul aparatului propriu;

Registrul de evidenta a intrarilor si iesirilor arhivistice ;

Registru special pentru inregistrarea si de evidenta a solutionarii petitiilor primite de la
persoanele fizice si juridice si raspunsurile acordate la aceste petitii cat si al cererilor si
raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public, respectiv redirectionarea
cererilor catre institutiile competente pentru solutionare;

Corespondenta cu directiile compartimentele de specialitate cat si cu institutiile la care au
fost directionate petitiile si cererile pentru solutionare;

Petitiile clasate conform prevederilor art.7 din Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

Buletin informativ ;

Fisa de evaluare anuala a implementarii Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public;

Rapoartele semestriale si anuale privind implementarea Legi nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public cu completarile si modificarile ulterioare cat si a
implementarii Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor;
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Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese pentru consilierii
judeteni;

Legislatia, formularele privind asigurarea aplicarii prevederilor legale privind declaratiile
de avere, de interese si de interese personale a consilierilor judetene.

Declaratiile de avere, declaratiile de interese si declaratiile de interes personal al
consilierilor judeteni, in original cat si corespondenta cu Agentia Nationala de Integritate;
Registrul secretariatului executiv al Comisiei pentru elaborarea proiectelor de hotarari de
Guvern.

Evidenta numerelor de Monitor Oficial al Judetului Harghita editate;

Evidenta persoanelor fizice si/sau juridice care au solicitat Monitorul Oficial al Judetului
Harghita;

Registru de predare-primire a exemplarelor de Monitor Oficial al Judetului Harghita in
cadrul institutiei;

Registru de predare-primire a exemplarelor de Monitor Oficial al Judetului Harghita in
cadrul institutiei;

Hotarari, dispozitii, circulare si alte acte cu caracter normativ sau orientativ emise de
Consiliul Judetean Harghita, Institutiei Prefectului, care prevad sarcini pentru activitatea
de petitii-informatii publice secretariat,arhiva si de editare a monitoarelor oficiale.

Compartimentul avizari acte administrative si contracte

Legi, decrete, 0.U.G., O.G., H.G,, Instructiuni, Regulamente, Ordine,

Norme metodologice si alte acte normative emise de autoritatile publice
centrale,cuprinse in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea [;

Referate, note, procese - verbale cu privire la verificarea conformitatii cu dispozitiile
legale si avizarii actelor administrative interne precum si cele care angajeaza raspunderea
patrimoniald a Consiliului Judetean Harghita, a contractelor, a documentelor din domeniul
achizitiilor publice;

Referate, rapoarte, informari, note de constatare etc., in diferite probleme repartizate
pentru clarificare sau solutionare;

Corespondenta privind inventarierea si evidenta bunurilor din domeniul

public si domeniul privat al judetului;

Compartimentul juridic, contencios
Lucrari referitoare la procesele civile, penale, litigii economice si de munca in fata
instantelor judecatoresti civile, de contencios administrativ, evidenta acestora si a

termenelor acordate, precum si sentintele, deciziile instantelor judecatoresti;
Registrul de evidenta al cauzelor;
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Dosarele cu lucrari de procedura, privind reprezentarea si apararea intereselor Consiliului
Judetean Harghita in cauzele civile, avand ca obiect desfisurarea procedurilor de
declarare a insolventei si lichidarea judiciara a unor societati comerciale debitoare;
Registrul de evidenta a notificarilor depuse in baza Legii nr.10/2001, situatiile lunare,
procesele verbale ale Comisiei interne de analiza a notificarilor;

Note de fundamentare a proiectelor de acte normative initiate de Consiliul Judetean in
vederea elaborarii proiectelor de Hotarari de Guvern;

Proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean Harghita si dispozitii ale

presedintelui (expuneri de motive, referate, rapoarte de specialitate);

Lucrari privind evolutia sistemului de reglementari legislative cu implicari asupra
aparatului propriu al Consiliului Judetean Harghita;

Documente referitoare la relatiile cu parteneri sociali, relatii institutionale proprii -
atributii, competente, performanta;

Evidenta respectarii si a modului de indeplinire al actelor administrative proprii;

Hotarari, dispozitii, circulare, ordine si alte acte cu caracter normativ sau

orientativ emise de Consiliul Judetean Harghita, Institutia Prefectului, care prevad

sarcini pentru departamentul juridic;

Acte privind gestionarea bibliotecii juridice a institutiei.

Proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean Harghita initiate de catre presedintele
Consiliului Judetean la propunerea secretarului judetului sau la propunerea Directiei
administratie publica locala (expuneri de motive,referate,rapoarte, de specialitate);
Corespondenta, actele si dosarele privind urmarirea creantelor bugetului consolidat al
judetului;

Rapoarte si referate de specialitate intocmite in legaturd cu activitatea de verificare a
documentatiilor de urbanism depuse in vederea eliberarii certificatelor de urbanism si
autorizatiilor de constructii;

Adrese de informare cu privire la actele normative recent aparute.

Biroul Cancelaria Consiliului Judetean Harghita

Hotarari ale Consiliului Judetean Harghita din anul 2012;

Minuta sedintelor ordinare si extraordinare ale Consiliului Judetean Harghita;

Procese verbale ale sedintelor Consiliului Judetean Harghita;

Procese verbale ale comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean Harghita;

Fisa de evaluare anuala a implementarii Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionala
in administratia publica ;

Alte materiale de sedinta ( procese verbale de afisare etc. ).

Secretariat
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Registrele de inregistrare si predare a corespondentei la compartimentele de specialitate ;
Registru de evidenta a avizelor nefavorabile si a refuzului de contrasemnare de catre
Secretarul judetului a proiectelor precum si a actelor administrative adoptate;

Evidenta statistica dispozitiilor emise de presedintele Consiliului Judetean Harghita ;
Registrele cu deplasarile din cadrul cabinetului secretarului judetului al si al directiei;
Registrele de audienta tinute de Secretarul general al judetului in care se consemneaza
problemele ridicate de cetatenii, cu urmarirea solutionarii acestora, de catre persoanele
desemnate (sefii de cabinete sau functionarii publici);

Dispozitiile emise de Presedintele Consiliului Judetean Harghita , in original;

Adrese de depunere a dispozitiilor catre Institutia Prefectului judetului Harghita;

Adrese de depunere a dispozitiilor catre ANFP;

Evidenta corespondentei cu diverse organe, institutii, adresate de catre Secretarul
judetului .

Serviciul administratie publica locala

Comportament de colaborare interjudeteana cu autoritatile si institutiile publice si
ATOP

Cereri, scrisori, petitii ale cetatenilor care se transmit Serviciului administratiei publice;
Propuneri ale cetatenilor cu privire la viata comunitatii si care se inainteaza directiile de
specialitate din cadrul Consiliului Judetean Harghita;

Documente privind organizarea intalnirilor lunare cu primarii din fiecare zona in parte.
Documente privind colaborarea cu consiliile judetene;

Documente privind ¢ area

Documente privind audienta cetatenilor;
Documente privind relatiile cu mass-media;

Compartimentul relatii publice in zona M-Ciuc
Compartimentul relatii publice in zona Odorheiu Secuiesc
Compartimentul relatii publice in zona Cristuru Secuiesc
Compartimentul relatii publice in zona Gheorgheni;
Compartimentul relatii publice in zona Toplita
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Documente privind colaborarea cu persoanele juridice si fizice, organizatii
neguvernamentale din cele 5 zone;

Raporturile pe baza datelor colectate privind starea economica,financiara si problemele
ivite in cele 5 zone;

Centralizatoarele saptamanale despre evenimentele curente si viitoare din cele 5 zone;
Documente privind acordarea de consultantd celor care vor sa participe la proiectele
lansate de Consiliul Judetean Harghita;

VII. Compartimentul relatii cu institutiile centrale

Documente privind corespondenta cu Parlamentul Romaniei, Guvernul Romaniei si
ministere;

Compartimentul elaborare strategii

Strategii de dezvoltare, politici de dezvoltare regionala, dezvoltare rurald si dezvoltare
economica al Consiliului Judetean;

Hotararile privind aprobarea contractelor si conventiilor de colaborare, incheiate intre
Consiliul Judetean Harghita si autoritati din alte tari, comisiile Europene finantatoare de
proiecte, etc.;

Evidenta strategiilor elaborate, sau aflate in curs de preparare;

Rapoartele despre actiunile organizate;

Raspunsurile, interviurile si concluziile rezultate din desfasurarea unor intalniri,
consfatuiri, simpozioane, forumuri nationale sau internationale organizate de acest
compartiment;

Programul anual al principalelor lucrari si activitati al compartimentului;

Hotarari, dispozitii;

Procese verbale intocmite Tn urma organizarii conferintelor publice, dezbateri,
simpozioane;

Documente privind colaborarea cu Centrele de Dezvoltare in Afaceri din judetul Harghita;
Documente privind infiintarea parcurilor industriale din judetul Harghita;

Documente, propuneri de dezvoltare a regiunii ,CENTRU”;

Documente privind Programul Operational Regional 2007-2013.

Compartiment de dezvoltare economica si analiza mediului de afaceri

Hotararile privind aprobarea contractelor si conventiilor de colaborare, incheiate intre
Consiliul Judetean Harghita si comisiile Europene finantatoare de proiecte, etc.

Actele referitoare la programele de dezvoltare economico-sociala a judetului;

Programul cadru al proiectelor de dezvoltare;

Rapoartele despre stadiul si realizarile proiectelor de dezvoltare;
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Raspunsurile, interviurile si concluziile rezultate din desfasurarea unor intalniri,
consfatuiri, simpozioane, forumuri nationale sau internationale organizate de acest
compartiment ;

Programul anual al principalelor lucrari si activitati al compartimentului;

Hotarari, dispozitii;

Procese verbale, documentatia cursurilor si seminariilor profesionale de formare in
domeniu;

Procese verbale intocmite in urma organizarii conferintelor publice, dezbateri,
simpozioane;

Informari rapoarte, note, sinteze, analize si concluzii, situatii operative privind dezvoltarea
judetului;

Corespondenta de specialitate;

Documente privind colaborarea cu Centrele de Dezvoltare in Afaceri din judetul Harghita;
Documente privind infiintarea parcurilor industriale din judetul Harghita;

Documente, propuneri de dezvoltare a regiunii ,CENTRU”;

Raportul anual de activitate al Directiei de dezvoltare.

Compartiment turism, protectia mediului si naturii

Evidenta corespondentei Compartimentului turism, protectia mediului si naturii;
Rapoartele despre activitatile Compartimentului turism, protectia mediului si naturii;
Raspunsurile, interviurile si concluziile rezultate din desfasurarea unor intalniri,
consfatuiri, simpozioane, forumuri nationale sau internationale organizate de acest
compartiment;

Procese verbale, documentatia cursurilor si seminariilor profesionale de formare in
domeniul protectiei mediului si naturii;

Procese verbale intocmite Tn urma organizarii conferintelor publice, dezbateri,
simpozioane;

Corespondenta cu intreprinderile, institutiile, sindicatele, organizatii, ONG- uri, precum si
cu persoane fizice, in realizarea proiectelor, programelor privind turismul, protectia
mediului si naturii;

Documentatia intocmirii propunerilor de dezvoltare a turismului, in vederea elaborarii
Programului anual de dezvoltare al turismului, Programului anual de protectia mediului, a
proiectelor privind dezvoltarea zonelor, statiunilor, localitatilor turistice;

Documentele care reies din promovarea ofertelor turistice ale judetului in tard si in
strainatate, participare la conferinte, expozitii turistice, targuri interne si internationale,
prezentarea valorilor turistice ale judetului Harghita in cadrul acestor evenimente;
Documentele inventarierii resurselor turistice din judet;

Baza de date turistice locale si judetene, rezervatiile naturale, zonele naturale protejate
locale si judetene;

Actele infiintarii birourilor de informare turistica;
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Avize, certificate in domeniul protectiei mediului.
Compartiment de ocupare si incluziune sociala:

Evidenta corespondentei Compartimentului evidenta locurilor de munca;

Rapoartele despre activitatea Compartimentul evidenta locurilor de munca;

Raspunsurile, interviurile si concluziile rezultate din desfasurarea unor intalniri,
consfatuiri, simpozioane, forumuri nationale sau internationale organizate de acest
compartiment;

Programul anual al principalelor lucrari si activitati al compartimentului;

Hotarari, dispozitii;

Actele rezultate din colaborarea permanenta cu AJOFM Harghita;

Documentele cu privire la promovarea lucrului la distanta in judetul Harghita in vederea
infiintarii locurilor noi de munca in zonele rurale si combaterea somajului;

Documentele privind urmarirea derularii procesului de accesare a fondurilor europene la
nivelul judetului;

Documente cu privire la infiintarea centrului de perfectionare la nivelul judetului
Harghita;
Documente rezultate din colaborarea cu Consortiul Regional al Regiunii Centru,
colaborarea cu Compartimentul cultura, culte, invatamant din cadrul Consiliului Judetean
Harghita;
Documente referitoare si participarea activd la parteneriate realizate in ocupare si
incluziune sociala:
- crearea de parteneriate pentru ocupare si incluziune sociala la nivel regional,
judetean si local (Pacte regionale, Parteneriate judetene, Parteneriate locale) ;
- Organizarea si coordonarea cursurilor de formare profesionald continua,
acreditate la nivelul Consiliului Judetean Harghita: manager de proiect si
specialist de marketing in functie de rezultate analizelor necesitatilor realizate.

Compartimentul accesare fonduri de finantare nationale si internationale
Compartimentul de monitorizare si implementare de proiecte

Hotarari si dispozitii;

Actele privind functionarea si atributiile Consiliului Judetean, regulamentul de organizare
si functionare;

Raspunsurile, interviurile si concluziile rezultate din desfasurarea unor intalniri,
consfatuiri, simpozioane, forumuri nationale sau internationale organizate de acest
compartiment;

Programul anual al principalelor lucrari si activitati al compartimentului;
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Procese  verbale intocmite Tn urma organizarii  conferintelor  publice,
dezbateri,simpozioane;

Actele fundamentarii, elaborarii si implementarii proiectelor din fonduri internationale de
finantare pentru dezvoltarea si modernizarea judetului, proiecte de hotarari intocmite;
Analizele si documentele privind incadrarea propunerilor de proiecte sectoriale in
concordanta cu fiecare componenta a programului de dezvoltare a judetului;
Documentele care reies din derularea procesului de accesare a fondurilor europene la
nivelul judetului, prin Programul Operational Regional si programele Operationale
Sectoriale, din colaborarea permanenta cu consiliile locale din judet;

Actele privind participarea la elaborarea si derulare proiectelor Consiliului Judetean,
finantate prin intermediul Programului Operational regional si Programele Operationale
Sectoriale;

Documentatia elaborata, necesard accesarii fondurilor internationale, pentru proiectele
Consiliului Judetean Harghita;

Documente cu privire la colaborarea cu bancile si alte organisme finantatoare, in vederea
garantarii contributiei proprii a consiliilor locale la unele investitii finantate in cadrul unor
programe ale U.E. sau altor organisme nationale si internationale;

Documentele programelor de finantare internationalda si a proiectelor proprii ale
Consiliului judetean cu finantare externa sau national3;

Rapoartele scrise cu ocazia schimburilor de experienta in regiuni din tara si strainatate.
Documentele privind monitorizarea si implementarea proiectelor.

Compartimentul proiecte ale Uniunii Europene

Hotarari si dispozitii;

Actele privind functionarea si atributiile Consiliului Judetean, regulamentul de organizare
si functionare;

Raspunsurile, interviurile si concluziile rezultate din desfasurarea unor intalniri,
consfatuiri, simpozioane, forumuri nationale sau internationale organizate de acest
compartiment;

Programul anual al principalelor lucrari si activitati al compartimentului;

Procese verbale intocmite Tn urma organizarii conferintelor publice, dezbateri,
simpozioane;

Actele fundamentarii, elaborarii si implementarii proiectelor din fonduri internationale de
finantare pentru dezvoltarea si modernizarea judetului, proiecte de hotarari intocmite;
Documentele care reies din derularea procesului de accesare a fondurilor europene la
nivelul judetului, prin Programul Operational Regional si Programele Operationale
Sectoriale, din colaborarea permanenta cu consiliile locale din judet;
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Actele privind participarea la elaborarea si derularea proiectelor Consiliului judetean,
finantate prin intermediul Programului Operational Regional si Programele Operationale
Sectoriale;

Documentatia elaborata, necesard accesarii fondurilor internationale, pentru proiectele
Consiliului Judetean Harghita;

Documente cu privire la colaborarea cu bancile si alte organisme finantatoare, in vederea
garantarii contributiei proprii a consiliilor locale la unele investitii finantate in cadrul unor
programe ale U.E. sau altor organisme nationale sau internationale;

Documentele programelor de finantare internationald si a proiectelor proprii ale
Consiliului judetean cu finantare externa sau national3;

Rapoartele scrise cu ocazia schimburilor de experienta in regiuni din tara si strainatate.

Compartiment proiecte regionale

Hotarari si dispozitii;

Actele privind functionarea si atributiile Consiliului Judetean, regulamentul de organizare
si functionare;

Raspunsurile, interviurile si concluziile rezultate din desfasurarea unor intalniri,
consfatuiri, simpozioane, forumuri nationale sau internationale organizate de acest
compartiment;

Programul anual al principalelor lucrari si activitati al compartimentului;

Procese  verbale intocmite Tn urma organizarii  conferintelor  publice,
dezbateri,simpozioane;

Analizele si documentele privind incadrarea propunerilor de proiecte sectoriale in
concordanta cu fiecare componenta a programului de dezvoltare a judetului;
Documentatia necesara solicitarii de finantare pentru proiectele proprii regionale si
interjudetene ale Consiliului judetean;

Documentele care reies din asigurarea asistentei tehnice autoritatilor administratiei
publice locale si institutiilor publice subordonate in actiunea de intocmire a cererilor de
finantare pentru proiecte de dezvoltare proprii;

Documentele actiunii de reprezentare a intereselor judetului Harghita in relatia cu
Agentia pentru Dezvoltare Regionala ,CENTRU”;

Monitorizarea implementarii proiectelor regionale si interjudetene aflate in derulare;
Actele rezultate din colaborarea cu institutiile subordonate si serviciile de specialitate ale
Consiliului judetean in supravegherea lucrarilor in cadrul proiectelor cu finantare
europeana aflate in derulare.

Compartiment derulare proiecte in parteneriat

Hotarari si dispozitii;
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Corespondenta, materialele interviurilor si concluziilor rezultate din desfasurarea unor
intalniri, consfatuiri, simpozioane, forumuri nationale sau internationale organizate de
acest compartiment;

Programul anual al principalelor lucrari si activitati al compartimentului,procese verbale
intocmite in urma organizarii conferintelor publice, dezbateri, simpozioane;

Actele privind identificarea surselor si programelor de finantare externa, managementul,
implementarea si derularea concreta a proiectelor selectate, diseminarea obiectivelor si
rezultatelor proiectelor, si urmarirea atingerii prin aceste proiecte a obiectivelor strategiei
de dezvoltare a judetului Harghita in privinta proiectelor in parteneriat;

Documentatia sustinerii relatiilor de parteneriat cu toti factorii de promovare economica
si sociala ale judetului, persoane fizice, juridice sau alte institutii, si asigurarea cooperarii
intre partenerii unor proiecte si urmarirea finalizarii acestora;

Stadiul proiectelor in parteneriat ale Consiliului Judetean Harghita;

Documentatia cu privire la monitorizarea implementarii proiectelor aflate in derulare si
raportarea catre autoritatile contractante;

Proiectele de hotarari privind stadiul de implementare ale programelor si proiectelor
derulate in parteneriat;

X. Unitate de si implementare de proiecte
XI. DIRECTIA GENERALA PROGRAME SI DEZVOLTARE RURALA
Compartimentul cultura si invatamant

Corespondenta cu subunitati, consilii locale si Prefectura, corespondenta purtata cu
Inspectoratul Scolar Judetean Harghita;

Corespondenta cu teatrele, filarmonicile, orchestrele de camera si ansamblurile folclorice,
contractele incheiate si decontarile efectuate in cadrul programelor: ,Teatru pentru
mediul rural”, ,Program de sprijinire a Filarmonicilor si orchestrelor de camera din judetul
Harghita” respectiv ,,Spectacole folclorice in judetul Harghita”;

Corespondentd cu institutiile culturale subordonate Consiliului Judetean Harghita si
anume: Centrul Cultural Lazarea, Centrul Cultural Judetean Harghita, Centrul Judetean
pentru Conservarea si Promovarea Culturii Traditionale Harghita, Biblioteca Judeteana
Harghita, Scoala Populara de Arta a Judetului Harghita, Editura Harghita;

Documente privind institutiile culturale subordonate Consiliului Judetean Harghita,
evidenta programelor si proiectelor culturale planificate si realizate de aceste institutii,
respectiv contractele de management incheiate;

Documente legate de programul de parteneriat al institutiilor si organizatiilor din judetul
Harghita cu parteneri din judetele Timis si Bistrita-Nasaud, responsabile de dezvoltarea
comunitatilor minoritare din cele doua judete;
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Copia documentelor legate de programe, proiecte si actiuni culturale finantate de
Consiliul Judetean Harghita prin finantare nerambursabila anuala.

Compartiment relatii cu cultele religioase

Corespondenta cu unitatile de cult;

Documente referitoare la colaborarea Consiliului Judetean Harghita cu unitatile de cult in
vederea realizarii unor programe comune (cereri, hotarari, decontari);

Documente referitoare la sprijinul acordat de catre Consiliul Judetean Harghita unitatilor
de cult in vederea realizarii unor investitii (cereri, hotarari, decontari).

Compartiment programe proprii

Lista programelor si proiectelor care vor fi derulate de catre Consiliul Judetean Harghita in
anul 2012;

Fisa programelor proprii derulate de catre Consiliul Judetean Harghita;

Cerere de finantare privind programele proprii ale Consiliului Judetean

Harghita gestionate de catre DPDR;

Referate privind modificarea proiectelor si programelor, rectificarea listei programelor;
Corespondenta de specialitate;

Registrul de intrare-iesire a corespondentei Directiei programe si dezvoltare rural3;
Corespondenta cu partenerii de programe si cu alte institutii;

Hotarari privind aprobarea participarii Consiliul Judetean Harghita in calitate de membru
in asociatii si fundatii si aprobarea achitarii cotizatiei Consiliul Judetean Harghita catre
asociatii/fundatii, documente de decontare a cotizatiilor - copii;

Hotarari privind programele proprii, contractele de colaborare, documente de decontare
ale programelor si proiectelor - copii;

Rapoarte de activitate.

Compartimentul relatii cu societatea civila

Evidenta organizatiilor neguvernamentale din judetul Harghita;

Documente legate de organizarea programelor proprii sau in colaborare cu societati civile:
Hotarari, contracte de colaborare, documente de decontare;

Publicatii proprii;

Raportul anual de activitate al compartimentului.

Compartiment finantari nerambursabile

Hotarari ale Consiliului Judetean Harghita;
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Contracte de finantare nerambursabile;

Contracte de colaborare;

Acorduri de asociere;

Cereri de finantare nerambursabile;

Procese verbale de evaluare a proiectelor depuse;
Dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Harghita;
Sinteze;

Corespondente interne si externe;

Decontari;

Note de fundamentare.

Compartiment dezvoltare rurala

Corespondenta cu autoritatile publice locale, cu organismele si organizatiile
neguvernamentale, asociatii, fundatii si parteneri de programe;

Corespondenta si documente cu partenerii din cadrul Programului National de Dezvoltare
Rurala, promovarea programului;

Documente rezultate din relatiile de colaborare ale CJHR cu toate agentiile si institutiile
din domeniu, cu organele centrale de profil;

Copii ale Hotarérilor privind programele proprii,contracte de colaborare, documente de
decontare ale programelor si proiectelor;

Note interne sau corespondentd cu compartimentele din aparatul propriu, cabinetul
presedintelui si cu aparatul permanent.

Compartiment relatii cu structurile agricole si silvice

Corespondentda cu autoritatile publice locale, cu organismele si organizatiile
neguvernamentale de profil agricol, (de vanatoare, de cresterea bovinelor), cu asociatiile
de dezvoltare microregionale si cu partenerii de programe;

Actele rezultate din relatiile de colaborare ale Consiliului Judetean Harghita cu toate
agentiile si institutiile din domeniul agricol, silvic, zootehnic, cu serviciile publice ale
Ministerului agriculturii, a mediului, din judet si cu organele centrale de profil;

Hotarari privind programele proprii, contractele de colaborare, documente de decontare
ale programelor si proiectelor;

Documente legate de marcile ,,Székelyfoldi” si ,,Székely termék”.

Compartimentul relatii cu romi
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Corespondenta cu diferite compartimente din cadrul Consiliul Judetean Harghita, precum
si cu institutiile publice cu activitate sociala si care se afla in subordinea Consiliului
Judetean Harghita;

Corespondenta cu institutile de sanatate publice si private din judet, impreuna cu
Compartimentul de sanatate din cadrul Directiei patrimoniului, respectiv consiliile locale,
in vederea identificarii si rezolvarii problemelor romilor;

Corespondentad cu autoritatile si institutiile publice, cu consiliile locale, Institutia
Prefectului, in vederea identificarii si rezolvarii problemelor care privesc situatia romilor
din judet

XIl. DIRECTIA DE INVESTITII
Compartiment alimentare cu apa si canalizare

Alocari bugetare pentru finantarea programelor privind alimentarea cu apa a satelor;
Documentatii tehnice specifice programelor guvernamentale de alimentare cu apa si
canalizare ;

Situatii operative privind lucrarile de alimentare cu apa si canalizare finantate de Ia
bugetul de stat;

Liste de lucrari in derulare;

Propuneri pentru finantare;

Raportari privind realizarile lunare, situatii trimestriale;

Informari privind derularea programelor de alimentari cu apa si canalizare;

Deconturi anuale privind volumul sumelor cheltuite de la bugetul de stat;

Conventii incheiate cu consiliile locale in vederea finantarii lucrarilor de alimentare cu apa
si canalizare;

Proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean Harghita, si proiecte de dispozitii ale
presedintelui;

Contracte (servicii de proiectare, supraveghere, executie);

Dosare cu programe, proiecte pentru obtinere de finantari externe din POS Mediu;
Documentatii tehnice specifice proiectului «Reabilitarea si modernizarea sistemelor de
alimentare cu apa si canalizare in judetul Harghita» ;

Corespondentd specificd proiectului «Reabilitarea si modernizarea sistemelor de
alimentare cu apa si canalizare in judetul Harghita» cu consiliile locale teritoriale, cu
ministere, cu institutii de specialitate, precum si cu consortiul de consultantd privind
asistenta tehnica acordata in vederea implementarii proiectului;

Informatii privind stadiul de realizare ale programelor si proiectelor;

Corespondenta cu consiliile locale teritoriale, cu institutii finantatoare si cu alte institutii;
Documente cu urmarirea executiei si receptiei lucrarilor;

Colaborare cu autoritatile publice locale in domeniul specific de activitate si acordare de
asistenta tehnica de specialitate la solicitarea acestora.
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Compartimentul pentru implementarea proiectului ,Sistem integrat de management al
deseurilor in judetul Harghita”

Documentatii tehnice specifice proiectului de mediu ,Sistem integrat de management al
deseurilor in judetul Harghita”;

Documente institutionale specifice proiectului,Sistem integrat de management al
deseurilor in judetul Harghita” (acte de constituire ADI);

Corespondenta de specialitate cu consiliile locale teritoriale si cu ministere, cu institutii de
specialitate, precum si cu consultanti privind implementarea proiectului “Sistem integrat
de management al deseurilor in judetul Harghita”;

Planul Judetean de Gestionare al Deseurilor.

Compartimentul pentru realizarea investitiilor finantate prin  programe
guvernamentale:

Corespondenta de specialitate cu autoritatile publice locale din judet, cu institutii de
specialitate, cu ministere ;

Studii de fezabilitate, proiecte tehnice in domeniul gazelor naturale, energiei electrice,
comunicatiilor;

Documentatii pentru avize si acorduri ;

Contracte (servicii de proiectare, supraveghere, executie);

Liste de lucrari in derulare a serviciilor de gaze natural3, energiei electrice, comunicatiilor
si altor investitii;

Propuneri pentru finantare;

Informari privind derularea programelor de alimentari cu energie electrica si gaze
naturale ;

Documente cu urmarirea executiei si receptiei lucrarilor;

Documentatiile depuse pentru finantare (SF, PT, si alte documente);

Alocari bugetare pentru finantarea programelor privind construire locuinte sociale, baze
sportive , finantate de la bugetul de stat;

Informari privind derularea programelor de construire de locuinte sociale, baze sportive;

Compartimentul pentru realizarea investitiilor proprii:

Lista obiectivelor de investitii cu finantare integrala sau partiala de la buget;

Lista altor cheltuieli de investitii;

Note de fundamentare, adrese de solicitare si hotarari a Consiliului Judetean Harghita de
aprobare a unor pozitii din lista de investitii;

Propuneri pentru finantare;

Raportari privind realizarile lunare, situatii trimestriale;
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Corespondentd de specialitate cu autoritatile publice locale din judet, cu institutii de
specialitate, cu ministere ;

Studii de fezabilitate, proiecte tehnice si alte studii, documentatii necesare realizarii
investitiilor proprii;

Liste de lucrari in derulare.

Compartimentul urmarire si verificare lucrari de investitii

Documente cu urmarirea executiei si receptiei lucrarilor;

Cereri de finantare ale proiectelor implementate;

Studii de fezabilitate, proiecte tehnice si alte studii, documentatii necesare realizarii
investitiilor;

Situatii de lucrari;

Certificate intermediare de plat3;

Dispozitii de santier;

Minute ale sedintelor de progres;

Cereri de rambursare;

Corespondenta cu executanti, diriginti de santier cu privire la realizarea investitiilor;
Corespondenta cu Agentia de Dezvoltare Regionala Centru si cu Ministerul Dezvoltarii
Regionale si Turismului, cu alte ministere, cu autoritatile publice locale din judet si cu alte
institutii de specialitate cu privire la implementarea proiectelor cu finantare
nerambursabila;

Compartimentul drumuri judetene

Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Directiei drumuri
judetene;

Regulamentul de organizare si functionare a Directiei drumuri judetene;

Atributii consilierilor, referentilor din cadrul directiei;

Programul de functionare;

Programul de relatii cu publicul;

Numele si prenumele consilierilor, referentilor, ale salariatilor si ale celorlalte persoane
din conducerea Directiei drumuri judetene;

Programele si strategiile proprii privind administrarea si dezvoltarea drumurilor din
administrare;

Denumirea actelor normative si, dupa caz, continutul acestora, care stau la baza intocmirii
documentatiilor tehnico economice pentru indeplinirea programelor anuale.
Coordonatele de contact ale Directiei drumuri judetene, respectiv: denumirea, sediul,
numerele de telefon, faxul, adresa de e-mail;

Sursele financiare;
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Programul lucrarilor de reparatii si intretinere pe drumurile judetene din diferite fonduri
alocate;

Informatiile privind stadiul de realizare a proiectelor si a lucrarilor din programul anual
aprobat de Consiliul Judetean;

Programul cu privire la lucrarile de construire, reabilitare, reparatii pe drumurile de
interes local si pe drumurile alternative;

Sursele financiare disponibile;

Propuneri cu privire la programul lucrarilor de reparatii si intretinere pe drumurile de
interes local si pe drumurile alternative;

Informatiile privind stadiul de realizare a proiectelor si a lucrarilor din programul anual
aprobat de Consiliul Judetean;

Datele statistice trimestriale si anuale privind activitatea desfasurata pe drumurile de
interes local si pe drumurile alternative;

Constatarile si masurile dispuse in urma activitatilor de urmarire si control desfasurate de
angajatii proprii si de reprezentantii autoritatilor locale.

Serviciul relatii interjudetene
Compartimentul siguranta circulatiei, autorizari si control al drumurilor

Acord prealabil pentru constructiile preconizat a fi proiectate in zona drumurilor
judetene;

Autorizatii de amplasare si acces la drum pentru constructiile de orice gen ce urmeaza a fi
amplasate in zona drumurilor judetene;

Autorizatii de sub/supra traversarea drumurilor judetene;

Autorizatie de inchidere a circulatiei pe sectoare de drum judetean;

Autorizatie de restrictii de circulatie;

Verificare trafic transport agabaritic cu instalatia de cantarire electronica, montata pe
autoturism;

Proiecte de hotarari de consiliu judetean si de guvern pentru reincadrarea drumurilor
judetene si comunale;

Derularea contractelor de inchiriere din zona drumurilor judetene;

Activitatea de colaborare cu Ministere, consiliile locale, Inspectoratul de politie;
Corespondenta legata de activitatile de mai sus.

IV. DIRECTIA GENERALA PATRIMONIU
Compartimentul administrarea patrimoniului

Documente privind achizitia de servicii, lucrari si bunuri;
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Proiecte de hotarari de Guvern, hotarari de consiliu, dispozitii, referate legate de
administrarea patrimoniului;

Corespondenta si circulare adresate consiliilor locale, institutiilor publice, etc.;
Documentatii privind inchirierea si concesionarea patrimoniului;

Contracte de comodat, inchiriere, concesiune si dare in administrare;

Expunerile de motive, rapoartele de specialitate, avizele si alte documente de
fundamentare a hotararilor Consiliului Judetean;

Documente referitoare la inventarul bunurilor care apartin domeniul public si domeniul
privat al judetului Harghita;

Documente privind activitatea de intretinere, exploatare si reparare a imobilelor
apartinatoare judetului Harghita.

Compartimentul informatica si registratura

Propuneri in ceea ce priveste dotarea cu aparate si echipamente de calcul al institutiei;
Documentatia si caietele de sarcini pentru achizitia publica a echipamentelor de calcul;
Rapoarte, documente, situatii , studii referitoare la activitatea compartimentului;

Proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean si dispozitii ale presedintelui legate de
activitatea compartimentului .

Compartimentul pentru situatii de urgenta

Rapoarte, documente, situatii , studii referitoare la activitatea compartimentului;
Listele beneficiarilor de ajutoare alimentare, situatii, rapoarte privind P.E.A.D.

Compartimentul de sanatate

Documentele care vizeaza functionarea Spitalului Judetean de Urgentd Miercurea Ciuc si
Spitalul de Psihiatrie Tulghes;

Hotararile, comunicarile si instiintarile realizate in cadrul Compartimentului de Sanatate si
adresate Spitalului Judetean de Urgenta Miercurea Ciuc si Spitalul de Psihiatrie Tulghes.

Serviciul administrativ gospodaresc

Notele justificative, privind achizitiile propuse de Directia patrimoniului;

Documente privind achizitia de servicii, lucrari si bunuri;

Proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean si dispozitii ale presedintelui legate de
activitatea serviciului ;

Contractele de inchirieri, de comodat, de servicii;

Rapoarte, documente, situatii , studii referitoare la activitatea serviciului.
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Pct.12. LISTA INFORMATIILOR EXCEPTATE DE LA LIBERUL ACCES AL CETATENILOR:

Orice alte informatii care intrd sub incidenta Legii nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv orice informatie
referitoare la o persoana fizica identificata sau identificabila.

SERVICIUL MANAGEMENT

Documentele de decont (facturi, etc.) ale deplasarilor in strainatate;

Procesele verbale ale audientelor presedintelui consiliului judetean;

Corespondenta speciala a presedintelui consiliului judetean;

Contractele si Carnetele de munca ale personalului aparatului de specialitate al consiliului
judetean;

Dosarele profesionale ale functionarilor publici si ale personalului contractual din aparatul
de specialitate al Consiliului Judetean Harghita;

Documente de fundamentare a acordarii de prime sau premii individuale pentru angajatii
din aparatul de specialitate al consiliului judetean

State de plata a angajatilor din aparatul de specialitate al consiliului judetean;

Evidenta rezervistilor.

DIRECTIA ACHIZITII PUBLICE $I TRANSPORT iN COMUN

Orice informatie cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date;
Notele cu caracter intern.

DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

Orice informatie cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date;

Actele de control, procesele verbala de constatare;

Corespondenta, somatii, titluri executorii adresate societatilor comerciale;
Corespondenta, actele si dosarele privind urmarirea creantelor bugetului consolidat al
judetului Harghita.

Compartiment contabilitate

Acte de control, procese verbale de constatare.
Note de serviciu cu caracter intern;
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Actele contabile de inregistrare efectuate prin intermediul programului informatic de
contabilizare;

Orice informatie cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date;

Declaratia privind obligatiile de platd ale Consiliului Judetean Harghita la bugetul
consolidat.

ARHITECT SEF

Actele de control;
Procesele verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor ;
Notele de serviciu cu caracter intern.

DIRECTIA GENERALA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA
Compartimentul petitii informatii publice

Petitiile inregistrate si raspunsul formulat pentru petitionari;

Corespondenta cu caracter intern cu directiile de specialitate si cu compartimentele din
cadrul Consiliului Judetean Harghita;

Declaratiile de interes personal ale consilierilor judeteni.

Compartimentul juridic, contencios si secretariatul echipei de modernizari

Lucrarile referitoare la procesele civile, de contencios administrativ,
penale sau de munca, care se afla in faza de judecare, pana la solutionarea definitiva si
irevocabila a acestora.

Compartimentul de activitate autoritate tutelara judeteana

Acte privind efectuarea demersurilor legale necesare pentru evidenta cazurilor,

proiectele de dispozitie si actele juridice in numele si pentru Presedintele Consiliului
Judetean Harghita, in vederea exercitarii drepturilor si obligatii-lor parintesti privind
persoana copilului, respectiv bunurile cestuia;

Corespondenta cu Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al

Judetului Harghita si Evidenta corespondentei Comisiei judetene pentru protectia
copilului;

Corespondenta cu Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului.

DIRECTIA GENERALA PATRIMONIU
Evidenta documentelor inregistrate in programul Pubrel in cadrul institutiei;
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Evidenta corespondentei trimise pe baza de Borderou de expeditie;
Evidenta privind procurarea si gestionarea timbrelor postale;
Evidenta corespondentei clasificate pe baza de Registru secret de serviciu.

Pct.13. Modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in
situatia in care persoana se considera vatamata in privinta dreptului de acces la
informatiile de interes public solicitate:

Tmpotriva refuzului prevazut la art.21, alin. 1 din Legea nr.544/2001, se poate depune
reclamatie la conducatorul autoritatii sau institutiei respective in termen de 30 de zile de
la luarea la cunostinta de catre persoana lezatd; Daca dupa cercetarea administrativa
reclamatia se dovedeste intemeiata, raspunsul se transmite persoanei lezate in termen de
15 zile de la depunerea reclamatiei si va contine atat informatiile de interes public
solicitate initial, cat si mentionarea sanctiunilor disciplinare luate impotriva celui vinovat ;

in conformitate cu art. 22, alin. 1 din lege, in cazul in care o persoan3 se considera
vatamata in drepturile sale, aceasta poate face plangere la Sectia de contencios -
administrativ a tribunalului in a carei raza teritoriala domiciliaza sau in a carei raza
teritoriala se afla sediul autoritatii ori al institutiei publice .

Plangerea se face in termen de 30 de zile de la data expirarii termenului prevazut la art. 7
din Legea nr. 544/2001 cu modificarile si completarile ulterioare ;

Hotararea instantei de contencios - administrativ poate fi atacata prin recurs la Curtea de
Apel. Decizia Curtii de Apel ramane definitiva si irevocabila;

DE ACORD: PROPUS SPRE APROBARE:

Egyed Arpad Romfeld Maria Magdolna

secretarul judetului director general
Intocmit,

Vrincean Klara
Responsabil cu informatii
de interes public
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