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SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA MIERCUREA CIUC

Aprobat:
Manager interimar,
Dr. Konrad Judith

FISA POSTULUI

I.DENUMIREA POSTULUI: CONSILIER JURIDIC
Cod C.0O.R: 261103

ANEXA LA CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA NR.
NIVELUL POSTULUI: de executie

I1.DATE PERSONALE:
Nume:

Prenume:

CNP:

ILSPECIFICATIILE POSTULUI

Nivel de calificare desemnat prin titlurile oficiale

Calificare de baza:

- Licentiat in stiinte juridice

-Superioara

Nivel experienta

Perioada initierii in vederea adaptarii si efectuarii operatiunilor generale si specifice
postului :

Vechime in munca:

IV. POZITIE N STRUCTURA UNITATII:
Subordonat: Se subordoneaza, managerului si sefului serviciului de achizitii publice si
aprovizionare
Responsabilitatea implicata de post:
1.- pastrarea confidentialitatii datelor la care are acces.
2. -respectarea confidentialitatea si anonimatul pacientilor
3. -asigurarea calitatii serviciilor

V. ATRIBUTII SPECIFICE SI RESPONSABILITATI

in conformitate cu prevederile Legii nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea
profesiei de consilier juridic si Statutului profesiei de consilier juridic

In general, atributiile consilierului juridic consta in consultanta juridica, asistentd juridica
si reprezentarea Spitalului Judetean de Urgentd Miercurea Ciuc ]n materie de achizitii
publice, apararea drepturilor si intereselor legitime ale acestuia in raporturile cu
autoritatile publice, institutiile de orice natura in speciale cele de verificare si evaluare
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activitatilor de achizitii publice, precum si cu orice persoana juridicd sau fizicd, romana
ori straina.

Atributiile specifice ale postului:

- consultatii si cereri cu caracter juridic in toate domeniile dreptului in special
privind legislatia achizitiilor publice;

- redacteaza opinii juridice cu privire la aspecte legale ce privesc activitatea
serviciului de achizitii publice din cadrul  Spitalului Judetean de Urgenta
Miercurea Ciuc;

- raspunde notificarilor prealabile primite din partea operatorilor economici si
deruleaza solutionarile contestatiilor primite;

- responsabil cu elaborarea, derularea si tinerea in evidenta a contractelor de prestari
servicii;

- redacteaza proiectele de contracte si negociaza clauzele legale contractuale pentru
contractele si acordurile-cadru de achizitii publice;

- redacteaza acte juridice, atesteaza identitatile partilor, consimtamantul, continutul
si datele actelor incheiate care privesc achizitiile publice al Spitalului Judetean de
Urgentd Miercurea Ciuc;

- claboreaza si deruleaza procedurile specifice de achizitii publice din cadrul
spitalui;

- avizeaza si contrasemneaza documentatiile de atribuire al achizitiilor publice si
actele cu caracter juridic din cadrul Spitalului judetean de Urgentd Miercurea
Ciuc;

- verifica legalitatea actelor si documentelor de achizitii publice cu caracter juridic
s1 administrativ primite spre avizare;

- urmadreste aparitia normelor legale si a modificarilor legislative din domeniul
achizitiilor publice si activitatii conexe desfasurarii acestuia, aduce la cunostinta
membrilor serviciului de achizitii publice si aprovizionare si eventual altor servicii
si compartimente ce au legatura cu activitatea de achizitii din cadrul spitalului;

- respecta secretului profesional;

- cunoaste si respectda R.O.F. si R.O.l. al spitalului.

VI. LIMITE DE COMPETENTA

1.Respecta secretul profesional;

2.Nu transmite documente, date sau orice informatii confidentiale fara avizul
managerului institutiei;

3.Nu foloseste numele institutiei in actiuni sau discutii pentru care nu are acordul
managerului institutiei.

VII. DISPOZITI FINALE

Fisa postului cuprinde in mod detaliat si concret atributiile si responsabilitatile postului,
reiesite din legislatie si din fisa postului.

Personalul serviciului este obligat sa cunoascd sarcinile si responsabilitatile ce revin
compartimentului in care este incadrat si sa le indeplineasca intocmai.

In functie de pefectionarea sistemului de organizare, a sistemului informational si
informatic si de schimbarile legislative, prezenta Fisa a postului poate fi completata si
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modificata cu atributii, lucrari sau sarcini specifice noilor cerinte prin suplimentarea sau
diminuarea sarcinilor de serviciu, modificari care vor fi comunicate salariatului.
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